Siselen - herzlich seeland — mit rund 610 Einwohnerinnen und Ein-
wohner liegt mitten im Grossen Moos, im Gemisegarten der Schweiz.
Im Rahmen der Nachfolgeregelung fur den langjéhrigen Stelleninhaber
sind folgende Stellen per (1. Oktober 2020) neu zu besetzen.

Gemeindeschreiber / Gemeindeschreiberin
(Beschaftigungsgrad 100%)

Ihre Aufgabengebiete

» Fuhrungs- und Fachverantwortung fur die Gemeindeschreibe-
rei, Einwohnerkontrolle, Steuerbiro inkl. amtl. Bewertung, Erb-
schafts- und Siegelungswesen, Abstimmungen und Wahlen
Bauverwaltung, Sekretariat der Baukommission
Sekretariat Gemeinderat, strategische und operative Beratung
Sekretariat Gemeindeversammlung
Mithilfe und Koordination von Projekten
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Ihr Profil

» Sie bringen eine kaufmannische Grundausbildung und ideal-
erweise das Diplom als bernische/r Gemeindeschreiberin oder
Gemeindeschreiber mit oder die Bereitschaft dieses zu erlan-
gen.
Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung und Bauverwaltung
Flair fur rechtliche Fragen
Loyale und verlassliche Vertrauensperson an der Schnittstelle
Birger-Verwaltung-Politik
Birgernahe ist kein Fremdwort
Organisationstalent und Verhandlungsgeschick
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Unser Angebot

Interessante, vielseitige, verantwortungsvolle Aufgabe

Hohe Selbstandigkeit

Moderne Infrastruktur am Arbeitsplatz

Kleines, motiviertes Team mit 2 Verwaltungsangestellten (35%
und 40%)

(EinfGhrung in die Arbeitsstelle)

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

VVVY
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann kdonnte die Einwohnergemein-
de Siselen schon bald Ihre neue Arbeitgeberin sein. Wir freuen uns auf
Ihre vollstandige Bewerbung mit Foto bis am 30. April 2020 per Post
an Gemeinderat, Kasereiweg 2, 2577 Siselen oder per E-Mail an
kurt.eggimann@siselen.ch. Fur Auskinfte steht lhnen der Gemeinde-
verwalter Kurt Eggimann und/oder der Gemeindeprasident Michael
Althaus 079 430 58 51 gerne zur Verfiigung.

Gemeinde Siselen

Gemeindeverwaltung
Kéasereiweg 2
2577 Siselen

032 396 25 66
gemeinde@siselen.ch
www.siselen.ch
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