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A. Organisation
A.1 Die Gemeindeorgane

Organe Art. 1 Die Organe der Gemeinde sind:
a) die Stimmberechtigten,
b) der Gemeinderat und seine Mitglieder, soweit sie entscheidbefugt
sind,
¢) die Kommissionen, soweit sie entscheidbefugt sind,
d) das Rechnungsprifungsorgan,
e) das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal.

A.2 Die Stimmberechtigten

Grundsatz Art. 2 Die Stimmberechtigten sind das oberste Organ der Gemeinde.
Zustandigkeit Art. 3 1 Die Versammlung wahit:
a) Wahlen

a) die Préasidentin oder den Prasidenten (der Versammlung und des
Gemeinderates in einer Person),

b) die Mitglieder des Gemeinderates,

c) die Mitglieder der standigen Kommissionen, soweit in Anhang | vor-
gesehen,

d) das Rechnungsprifungsorgan.

A.4 Der Gemeinderat

Zustandigkeiten Art. 12 * Dem Gemeinderat stehen alle Befugnisse zu, die nicht durch
Vorschriften des Bundes, des Kantons oder der Gemeinde einem andern
Organ Ubertragen sind.

2 Uber gebundene Ausgaben beschliesst der Gemeinderat abschlies-
send.

3 Der Gemeinderat verfuigt tber einen freien Ratskredit von Fr. 20'000.—
im Jahr. Er stellt diesen Ratskredit in den Voranschlag ein.

4 Der Gemeinderat stellt das Gemeindepersonal an.



Anhang IlI: Abteilungen

Gemeindeschreiberei

Aufgaben

Sekretariat, Personalwesen, Offentliche Sicherheit / Ortspolizeiwe-
sen, Versicherungswesen, Einwohner- und Fremdenkontrolle,
Stimmregister, Bauwesen, Steuerwesen, amtliche Bewertung und
Sozialwesen, EDV-Systembetreuung, Liegenschaftsverwaltung ,
tbrige Aufgaben im Verwaltungsbereich.

Leiter / Leiterin

Gemeindeverwalter/in

Stellen

145%

Verfligungsbefugnisse
des Gemeindeverwalters

- Zusammen mit dem Gemeindeprasidenten oder mit dem von
ihm bezeichneten Gemeinderatsmitglied als Stellevertreter un-
terzeichnet der Gemeindeschreiber rechtsgultig fir den Ge-
meinderat, die Einwohnergemeinde Siselen und deren Kommis-
sionen.

- Fur Durchfihrungsaufgaben (Aktendbermittlung, Einladungen
zu Sitzungen usw.) besitzt der Gemeindeverwalter Einzelunter-
schrift.

- Einzelunterschrift fur alle Korrespondenz inkl. Eroéffnungen, An-
spruche usw. im Steuerwesen.

- Einzelunterschrift fur alle Korrespondenz inkl. Eréffnungen, An-
spriche usw.

- Als Sekretariat einer Kommission, zusammen mit dem Prasi-
denten. Fir Durchfihrungsaufgaben (Aktentbermittlung, Einla-
dungen zu Sitzungen usw.) besitzt der Sekretar / die Sekretérin
Einzelunterschrift.

Ausgabenbefugnisse

Verwendung verfligbarer Voranschlagskredite bis Fr. 2'000.— im Ein-
zelfall durch den Gemeindeverwalter.

Ubergeordnete Stelle

personell: Gemeinderat
fachlich: Gemeinderat bzw. Ressortvorsteher

Untergeordnete Stelle

Gemeindeverwaltung, Gemeindeweibel und Lebensmittelkontrolle.

Stellvertretung

In Absprache mit dem Gemeinderat.




Finanzverwaltung

Aufgaben

Buchfuihrung und Jahresrechnung, Vermdgensverwaltung, Finanz-
planung, Voranschlag, Rechnungsstellung / Inkasso, Besoldungswe-
sen, Energie- und Wasserversorgung (Gebuhren), Liegensehafts-
verwaltung, AHV-Zweigstelle, EDV-Systembetreuung und lbrige

Aufgaben im Finanzwesen

Leiter / Leiterin

Gemeindevernalterfin-Finanzverwalter/in

Stellen

- Finanzverwaltung = 55 %

—AEN-Zypeigsielle——22%

Verfligungsbefugnisse

- Einzelunterschrift fur Korrespondenz und Verfugungen im Ge-
bihrenbereich.

- Im Zahlungsverkehr Kollektivunterschrift zu zweit, z.B. zusam-
men mit Gemeinderatsprasident oder dessen Stellvertreter / Fi-
nanzvorsteher.

£ | hrift fur samtlicl I . "
AHM-Zweigstelle:

- Als Sekretariat einer Kommission, zusammen mit dem Prasi-
denten. Fur Durchfihrungsaufgaben (Aktenlibermittlung, Einla-
dungen zu Sitzungen usw.) besitzt der Sekretar / die Sekretérin
Einzelunterschrift.

Ausgabenbefugnisse

Verwendung verflgbarer Voranschlagskredite bis Fr. 2'000.— im Ein-
zelfall durch den/die Gemeindeverwalter/in.

Ubergeordnete Stelle

personell: Gemeinderat
fachlich: Gemeinderat bzw. Ressortvorsteher

Untergeordnete Stelle

Finanzverwaltung, AHV-Zweigstelle

Stellvertretung

In Absprache mit dem Gemeinderat.




Ausgleichkassenstelle

Aufgaben Fuhrung der AHV-Zweigstelle

Leiter / Leiterin Ausgleichskassenstellenleiter/in

Stellen - AHV-Zweigstelle = 20 %

Verflgungsbefugnisse - Einzelunterschrift fir samtliche Korrespondenz im Bereich der

AHV-Zweigstelle.

- Als Sekretariat einer Kommission, zusammen mit dem Prasi-
denten. Fir Durchfihrungsaufgaben (Aktentbermittlung, Einla-
dungen zu Sitzungen usw.) besitzt der Sekretar / die Sekretérin
Einzelunterschrift.

Ausgabenbefugnisse Verwendung verfugbarer Voranschlagskredite bis Fr. 2'000.— im Ein-
zelfall durch den/die Gemeindeverwalter/in.

Ubergeordnete Stelle personell: Gemeindeschreiber/in / Gemeinderat
fachlich: Gemeinderat bzw. Ressortvorsteher

Stellvertretung In Absprache mit dem Gemeinderat.
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