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Frau

Tanja Gilomen
Gartenweg 5
3250 Lyss

28. Februar 2018 sg

Arbeitszeugnis

Frau Tanja Gilomen, geboren am 22. April 1991, von Wengi b.B. BE, ledig, wohnhaft, Gar-
tenweg 5, 3250 Lyss, war vom 1. Juni 2011 bis 28. Februar 2018 als Verwaltungsangestell-
te in der Gemeindeverwaltung Rapperswil BE tatig. Wahrend der Anstellungsdauer hat Frau
Gilomen den Fachausweislehrgang fiir bernische Gemeinden besucht und erfolgreich abge-
schlossen. Nun steht im Frithling 2018 der Abschluss des Diplomlehrgangs fiir bernische
Gemeindeschreiberinnen und Gemeindeschreiber bevor.

Die Hauptaufgaben von Frau Tanja Gilomen waren:

Selbsténdige Leitung der Einwohner- und Fremdenkontrolle

Selbsténdige Fliihrung des Sekretariats der Primarschulkommission inkl. Protokollfiih-
rung bis 31. Juli 2014

Erledigung der Geschéfte aus dem Bereich Ortspolizei, umfassend Gastgewerbewe-
sen, Waffenerwerbsscheine, Fundbiiro

Mitarbeit bei den Abstimmungen und Wahlen

Stellvertretung der Gemeindeschreiberin bei deren Abwesenheit, umfassend u.a.
Vorbereitung und teilweise Protokollierung der Gemeinderatssitzungen sowie erledi-
gen der daraus resultierenden Korrespondenz

Selbsténdige Erledigung der Verwaltungsaufgaben und des Gemeinderatssekretariats
der ehemaligen Einwohnergemeinde Ruppoldsried bis zur Fusion mit Rapperswil BE
im Jahr 2013

Lehrlingsausbildung
Sekretariat der Kultur- und Jugendkommission
Erledigen der Benlitzungsgesuche fiir die Gemeindeliegenschaften

Flihren der Postagentur, welche im Marz 2015 bei der Gemeindeverwaltung integriert
wurde

Ab Méarz 2016 wurde ihr zudem die Fiihrung des Steuerregisters und die Aufgaben
der amtlichen Bewertung (ibertragen

Zahlreiche weitere selbstandige oder nach Anweisung auszufithrende Aufgaben in der
Prasidialabteilung unserer Gemeinde
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Frau Tanja Gilomen ist eine kompetente und interessierte Fachfrau. Sie arbeitete sich dank
ihrer guten Auffassungsgabe sehr rasch in die verschiedenen Aufgabengebiete ein. Mit ihren
Leistungen waren wir sehr zufrieden. ’

Motiviert und mit viel Engagement hat Frau Gilomen die selbsténdige Betreuung der Ge-
meindeverwaltung Ruppoldsried, welche vor der Fusion an die Gemeindeverwaltung Rap-
perswil tibertragen wurde, (ibernommen. Auch vom Gemeinderat Ruppoldsried wurde sie
sehr geschatzt.

Sie war eine sehr angenehme Kollegin und dank ihrer Teamfahigkeit trug sie viel zum guten
Arbeitsklima bei. Die Zusammenarbeit mit den Behdrden war sehr erfreulich. Bei der Bevol-
kerung war Frau Tanja Gilomen durch ihre freundliche und zuvorkommende Art sehr beliebt.

Leider verldsst uns Frau Gilomen per 28. Februar 2018 um bei einer anderen bernischen
Gemeinde eine neue Herausforderung anzunehmen. Wir bedauern den Austritt von Frau
Gilomen sehr.

Bei dieser Gelegenheit danken wir Frau Gilomen herzlich fiir ihr Engagement fiir die Ein-
wohnergemeinde Rapperswil und die sehr angenehme Zusammenarbeit. Wir wiinschen ihr
fur die Zukunft alles Gute.

DIE GEMEINDEVERWALTERIN
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Sandra\‘}Guggisberg

3255 Rapperswil BE, 27. Februar 2018

(Dieses Arbeitszeugnis wurde uncodiert verfasst)
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ZWISCHEN BERN UND BIEL LIEGEN MEHR ALS 30 MINUTEN ...

Gemeindeschreiberei Frau

3257 Grossaffoltern Tanja Gilomen
Vogelsang 637

Gemeindeschreiberei 3255 Rapperswil

Tel. 032 38908 80
Fax 032 389 14 55

gemeindeschreiberin@grossaffoltern.ch
www.grossaffoltern.ch

Akten Nr. 1.751 3. September 2010

Lehrabschlusszeugnis

Frau Tanja Gilomen, geboren 22. April 1991, von Wengi b. Biren BE, Kauffrau, wohnhaft in 3255
Rapperswil, Vogelsang 637

hat in der Zeit vom 01. August 2007 bis 31. Juli 2010 auf der Gemeindeverwaltung in
Grossaffoltern die dreijahrige Lehre als Kauffrau E-Profil absolviert und parallel dazu die Berufs-
schule in Lyss (BWZ Lyss) besucht. Sie hat die Lehrabschlusspriifung mit Erfolg bestanden.

Tanja Gilomen wurde wahrend lhrer Lehrzeit mit allen kaufménnischen Arbeiten unserer Ver-
waltung vertraut gemacht. Sie hatte die Gelegenheit, sich branchenspezifische Kenntnisse in den
Gebieten

Préasidiales (insbesondere selbststandiges Fiihren der Einwohner- und Fremdenkontrolle
im 3. Lehrjahr)

Bau

Bildung

Soziales

Technisches / Liegenschaft

Finanzen und Steuern

Schalter und Telefondienst

Verfassen von Protokollen

Diverse andere Buroarbeiten

zu erwerben.

Im Bereich EDV hat sie sich auf unserem System Nest Abacus und in der Anwendung der markt-
Ublichen Microsoft-Produkte die fir den effizienten Einsatz der EDV notwendigen Kenntnisse
optimal angeeignet.

Tanja Gilomen verfugt Gber eine sehr gute Auffassungsgabe. Sie arbeitete selbststéndig, speditiv
und zeichnete sich durch absolute Zuverlassigkeit aus. Die ihr Gbertragenen Arbeiten erledigte sie
stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Mit dem ihr anvertrauten Material und den Einrichtungen
ging sie sehr sorgfaltig um.




Tanja Gilomen ist eine angenehme und umgéngliche Mitarbeiterin und ihr persénliches Verhalten
im Team ist einwandfrei. lhre ruhige, besonnene und fréhliche Wesensart sowie ihre Freundlichkeit
und Hilfsbereitschaft wurden nicht nur von unserem Verwaltungsteam sondern auch von den
Mitgliedern der politischen Behérden und den Birgerinnen und Biirgern von Grossaffoltern sehr
geschatzt.

Aus fachlicher wie auch persénlicher Sicht kann ich Tanja Gilomen jedem Arbeitgeber uneinge-
schrankt zur Anstellung empfehlen.

Tanja Gilomen verliess uns am Ende ihrer Lehrzeit. Fir ihren Einsatz auf unserer Verwaltung
danken wir Tanja Gilomen bestens und wiinschen ihr fir ihre berufliche wie auch private Zukunft
alles Gute und viel Erfolg.

Die Gemeinde Grossaffoltern stellt uncodierte Zeugnisse aus.

Ellx‘NOHNERGEMEINDE GROSSAFFOLTERN

/I f(
LA /)
Andrea Burri
Gemeindeschreiberin
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Bernisches Gemeindekader : ACB

Bernische Gemeindeschreiberin

iplom

Gilomen Tanja

geboren am 22.04.1991, heimatberechtigt in
Wengi bei Biren BE

hat den berufsbegleitenden Diplomlehrgang fur Bernische
Gemeindeschreiberinnen und Gemeindeschreiber
absolviert und die Diplomprifung mit Erfolg bestanden.

Bern, 6. Juni 2018

Far die Prifungskommission

Der Pr : Die Prufungsleiterin
/ /2 %i\ S

Armando Chissalé Monika Gerber
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